
 

令和 2 年度 服務研修年間計画 

 

廿日市市立吉和小・中学校 

 

 

１ 活動目的 

 

教職員の規範意識を高め，学校全体としての不祥事の根絶に向け，教職員が主体的に

不祥事防止に取り組むよう活動する。 

 

２ 委員会の構成 

 

   校長，教頭，教務主任（小・中），研究主任（小・中），生徒指導主事（小・中）， 

養護教諭（小） 

※ 体罰・セクハラ相談窓口：教頭，養護教諭，スクールカウンセラー 

   

 

３ 協議内容 

 

  ・服務規律研修の年間計画を作成 

  ・不祥事未然防止のためのチェックポイントの分析・対策 

  ・児童生徒・保護者アンケート調査の作成・分析 

  ・児童生徒の教育相談の計画 

  ・不祥事未然防止にかかわる日常的な啓発 

（教職員の懲戒処分に係る記者発表資料配布など） 

  ・服務研修の立案 

  ・ホームページへの掲載 

  ・その他，不祥事に関する事項についての協議 

 

                           ⇒裏面へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

４ 活動計画 

月 活動内容 服務研修 研修資料 
担当 

(◎研修担当) 

教育相談・ 

アンケート等 

４ 

・活動計画の作成 

・服務研修の立案、実施 

 

・服務規律の徹底 

・公金取扱（学校会計簿等） 

 

・懲戒処分の指針 

・校務運営規程 

・会計管理 

・事例研修 等 

校長 

教頭 

主事 

・体罰・セクハラ

相談窓口の周知 

 (教頭) 

５ 
・服務研修の立案、実施 

 

・非常勤講師等の研修 

・体罰 

・資料：教職員によ

る不祥事の根絶 

教頭 ・アセス(生徒指導) 

６ 

・服務研修の立案、実施 

・児童生徒・保護者アン

ケートの作成 

・法規演習 

・わいせつ・セクハラ 

・非常勤講師等の研修 

・自作資料 

・事例研修 等 

生徒指導主事 

 

・学校生活アンケ

ート(教務) 

・いじめ等アンケ

ート(生徒指導) 

７ 

・服務研修の立案、実施 

・教育相談 

・アンケートのまとめ，

分析 

・1学期のまとめ 

・個人情報管理 

 

・個人情報取扱規程 

等 

 

情報担当 

 

・保護者アンケー

ト(教務) 

・教育相談(生徒指導) 

８ 
・服務研修の立案、実施 

 

・危機管理 

 

・マニュアル 

・事例研修 

保健主事 

 

 

９ 
・服務研修の立案、実施 

 

・パワハラ防止 

・非常勤講師等の研修 

・事例研修 等 

 

教頭 

 

・相談窓口の周知

(生徒指導) 

10 
・服務研修の立案、実施 

 

・公金取扱 等 ・（自作資料） 主事 ・アセス(生徒指導) 

11 

・服務研修の立案、実施 

 

・著作権等 

 

・（自作資料） 教務主任 ・学校生活アンケ

ート(教務) 

・いじめ等アンケ

ート(生徒指導) 

12 

・服務研修の立案、実施 

・教育相談・アンケート

のまとめ，分析 

・2学期のまとめ 

・交通事故，飲酒運転 

 

・広島県倫理規定 

・事例研修 

 

教頭 

 

・保護者アンケー

ト(教務) 

・教育相談(生徒指導) 

１ 

・服務研修の立案、実施 

 

・服務規律の徹底 

 

 

・自作資料 教頭 

 

 

２ 

・服務研修のまとめ 

 

 

  

・自作資料 教頭 

 

・学校生活アンケ

ート(教務) 

・いじめ等アンケ

ート(生徒指導) 

３ 

・教育相談・アンケート

のまとめ，分析 

・3学期のまとめ 

  

 

 ・教育相談(生徒指導) 

 


